附件7：
（采购项目名称）项目验收报告（一般程序、第三方版）
根据采购项目合同约定，我部门根据采购文件、中标（成交）供应商投标（响应）文件、采购合同等对（采购项目名称）项目进行了         的履约验收，验收情况如下：
	一、基本情况

	采购项目
名称
	

	供应商
	
	合同编号
	

	合同金额（元）
	
	维保联系人及联系方式
	

	到货日期
	
	验收日期
	

	验收方式
	□一般程序      □第三方
	安装地点
	

	二、供应商自检情况

	供应商自检自评情况：













	供应商自检自评需提供材料：
附件7.1：采购项目验收申请    □有      □无
附件7.2：采购项目到货清单    □有      □无
附件7.3：采购项目附件和配件清单    □有      □无
附件7.4：采购项目自检报告    □有      □无
附件7.5：采购项目试运行情况报告    □有      □无
附件7.6：采购项目合同    □有      □无
附件7.7：采购项目合同变更（补充）材料    □有      □无


	三、成立验收小组

	序号
	姓名
	工作单位及职务
	角色（如组长、使用人、申购人等）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	四、申购部门审批（对验收方式、基本情况、供应商自检情况、验收小组成立情况进行审批）

	采购项目负责人及使用人意见：
（对采购项目是否符合合同要求，是否可以组织验收提出意见）

                签名：
日期：
	申购部门负责人意见：



                签名：
日期：

	五、验收情况

	项目简介：




	项目完成情况：




	项目试运行情况：



	项目资金使用情况：


	项目主要成果及效益：



	项目可能存在的问题及经验总结：



	验收结论：
（验收结论应明确体现“货物已收到（或服务已完成、工程已竣工），验收合格或不合格 ”字样。）
采购项目验收小组成员（签字）：
日期：

	验收情况确认：
（采用一般程序验收的采购项目，只需对上述验收情况进行确认；采用第三方验收的，在对上述验收情况进行确认的基础上，还需在第三方验收报告上签字确认。）

申购部门负责人：
申购部门签章：
日期：

	监督员（签名）：
	


（采购项目名称）项目验收报告（简易程序版）
根据采购项目合同约定，我部门根据采购文件、中标（成交）供应商投标（响应）文件、采购合同等对（采购项目名称）项目进行了简易程序的履约验收，验收情况如下：
	一、基本情况

	采购项目名称
	

	供应商
	
	合同编号
	

	合同金额（元）
	
	维保联系人及联系方式
	

	到货日期
	
	验收日期
	

	安装地点
	

	二、供应商自检情况

	供应商自检自评情况：


	供应商自检自评需提供材料：
附件7.1：采购项目验收申请    □有      □无
附件7.2：采购项目到货清单    □有      □无
附件7.3：采购项目附件和配件清单    □有      □无

	三、成立验收小组

	序号
	姓名
	工作单位及职务
	角色（如组长、使用人、申购人等）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	四、验收情况

	验收结论：
（验收结论应明确体现“货物已收到（或服务已完成、工程已竣工），验收合格或不合格 ”字样。）

采购项目验收小组成员（签字）：
日期：

	监督员（签名）：
	


附件7.1
采购项目验收申请
广州番禺职业技术学院：
[bookmark: _GoBack]我方已履行了（采购项目名称）项目的全部合同条款，经自检合格，请予以验收。
1、 申请验收时间


2、 验收准备工作


3、 验收目的


4、 验收依据


    五、采购项目试运行情况总结



                                  中标（成交）供应商（盖章）：
                                                    项目经理：
                                                        日期：

附件7.2
采购项目到货清单
采购项目名称：
合同编号：
供应商：
	序号
	采购物品名称
	品牌型号
	规格与参数
	数量
	计量单位
	单价
	总价

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	供应商意见：




	申购部门意见;




	资产管理部门意见：




附件7.3
采购项目附件及配件清单
采购项目名称：
合同编号：
供应商：
	序号
	采购物品名称
	原厂供货证明
	用户
手册
	产品
合格证
	安装
手册
	配件
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申购部门确认：

               

                申购部门代表：
                        日期：
	资产管理部门确认：

               

            资产管理部门代表：
                        日期：


备注;设备移交的附件和配件，有的打“√”，没有的打“×”。
附件7.4
采购项目自检报告
广州番禺职业技术学院：
我方已履行了（采购项目合同名称及编码）的全部合同条款，并通过了我方自检，自检情况如下：
	序号
	采购物品名称
	合同约定
规格与参数
	是否符合
合同约定
	外观情况
	安装情况
	备注

	
	
	
	□符合      □不符合
	□良好      □有污迹
□有破损    
	安装位置：
□合适      □不合适
物理连接：
□正确     □不正确

	

	
	
	
	□符合      □不符合
	□良好      □有污迹
□有破损    
	安装位置：
□合适      □不合适
物理连接：
□正确     □不正确

	

	
	
	
	□符合      □不符合
	□良好      □有污迹
□有破损    
	安装位置：
□合适      □不合适
物理连接：
□正确     □不正确

	

	
	
	
	□符合      □不符合
	□良好      □有污迹
□有破损    
	安装位置：
□合适      □不合适
物理连接：
□正确     □不正确

	


中标（成交）供应商（盖章）：
                                                    项目经理：
                                                        日期：

附件7.5
采购项目试运行情况报告
广州番禺职业技术学院：
根据（采购项目合同名称及编码）约定，我方已于xx年xx月xx日完成了合同义务的履行，并与xx年xx月xx日投入试运行。此次试运行经过       （试用人员）         的试用，已处理了     笔业务，试运行情况如下：
1、 功能与业务需求匹配度评价

2、 稳定性与可行性评价

    三、业务流程与数据处理评价

四、服务响应评价

    五、其他评价

综上所述，（采购项目名称）已达到规定的各项指标，同意进入验收阶段。


中标（成交）供应商（盖章）：
                                                    项目经理：
                                                        日期：

采购物品使用人确认（签字）：
申购部门项目负责人确认（签字）：
申购部门资产管理员确认（签字）：

1

