附件6：

广州番禺职业技术学院询价邀请函
   （邀请单位名称）：

我单位现就                             项目进行采购，诚邀贵单位参与此次询价相应。

具体采购需求如下（可另附页）：

...

...

...

贵单位需以盖章报价单及营业执照复印件作为报价相应

文件。

                                部门签章

                            日期：xxxx年xx月xx日

供应商报价表：

	货物品名
	规格型号
	单位
	数量
	单价
	总价
	质量要求

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合 计：大写：   整，     小写：￥0.00元


（加盖报价供应商公章）
广州番禺职业技术学院xx项目校内平台询价报告

	采购项目名称
	

	申请人
	
	联系方式 
	

	采购预算金额

（元）
	 
	拟成交金额

（元）
	

	项目询价过程描述：
（项目背景，理由）。经批准同意到市场询价采购。

202 年  月  日，由XXX，XXX，XXX(三人以上单数)组成询价小组，（市场询价过程，时间地点询价过程等），拟选定以下符合需求供应商提供最终报价（明细表见附件）如下：

供应商一：（供应商名称）￥XXX.00元；

供应商二：（供应商名称）￥XXX.00元；

供应商三：（供应商名称）￥XXX.00元；

（三家或三家以上）

经小组讨论，综合评选，一致认为XXX供应商提供的产品完全符合需求，性价比高，而且价格最低，建议与该公司以上述价格签订采购合同。

  年  月  日

	监督人（基层纪检委员）：（签字）

	询价小组签字

	询价小组成员姓名
	工作单位
	职务、职称
	签  名

	
	
	
	（签字）

	
	
	
	（签字）

	
	
	
	（签字）

	备注：1.市场询价应不高于采购预算金额；

2.询价小组应由申购人和有关成员共3人或3人以上的单数组成；

3.以供应商加盖公章的报价表为附件，其中通过电商平台询价的，可用电商平台截图为报价佐证；
4.《询价报告》完成后需将扫描件上传采购管理系统备案。


广州番禺职业技术学院xx项目校内平台简易询价报告

	采购项目名称
	

	申请人
	
	联系方式 
	

	采购预算金额

（元）
	 
	拟成交金额

（元）
	

	项目询价及验收过程描述：
（项目背景，理由）。经批准同意到市场询价采购。

202 年  月  日，由XXX，XXX，XXX(三人以上单数)组成询价小组，（市场询价过程，时间地点询价过程等）。
经小组讨论，综合评选，一致认为XXX供应商提供的产品完全符合需求，性价比高......。

验收情况：

  年  月  日

	监督人（基层纪检委员）：（签字）

	询价及验收小组签字

	询价小组成员姓名
	工作单位
	职务、职称
	签  名

	
	
	
	（签字）

	
	
	
	（签字）

	
	
	
	（签字）

	备注：1.市场询价应不高于采购预算金额；

2.询价小组应由申购人和有关成员共3人或3人以上的单数组成；

3.《简易询价报告》完成后需将扫描件上传采购管理系统备案。

4.报价佐证由申请人自行保存。


